Récupération du CFU définitif et transmission eéf@cture

1. Récupération du CFU définitif.

Avec les identifiants de I'ordonnateuendez-vous sur le portailcompte de gestion
dématérialisé», puis sur l'onglet £ G/CFU », téléchargez le fichier enx/L », et

copiez-le dans «:\Epeditions\Prefectures.

CG/CFU Etals annexés au CFU CFU-Balance des comptes CFU-Bal. valeurs inactives
XML PDF PDF XML PDF XML PDF
ol -~ _ -3

2. Intégration du CFU définitif dans TOTEM CFU.

a. Ouvrez «TotEm CFU ».
b. Peut-étre aurez-vous un ancien fichier surotem CFU». Dans ce cas, il

faudra double-cliquer sur la ligne puis cliquer leubouton «  » qui se trouve

en bas a droite de la fenétre.
Importez le flux définitif préecédemment récupéréldelios dans Totem :

Cliquez sur I'onglet <«lux » puis sur <mporter fichier(s) ».

T Totem

[~ -
@ Voir les flux non scelle Voir les flux scellé Voir tous les flux

F mporter fchiers)
/ ferer un flux I a Identifiant a Collectivité a Budget a Décision a N°DM a Statut a Date statut Etat
Sauvegarder les flux | Sglactionner I'archive générée

| Quitter I
I

3. Validation et scellement du CFU définitif.

a. Double-cliquez sur la ligne. P

I ToteM o o X
Flux  Paramétres
@ Voir les flux non scellé Voir les flux scefle Voir tous les flux
a Année a Norme a Identifiant a Collectivité a Budget a Dédsion a N°DM a Statut a Date statut Etat
2025 M57-MS7_A 080068-430-00 COMMUNE XXX Commune COMMUNE DE COMMUNE XXX CFU complet 0 E"‘ 2271072025 ED
=
\ —
nnée a Norme a Identifiant Q Collectivité a Budget a Décision a N° DM a Statut a Date statut Etat
2022 M57-M57_A 080068-490-00 COMMUNE XXX Commune COMMUNE DE COMMUNE X... CFU complet 0 D 2201072025 ED
Flux XML de la collectivite "COMMUNE ymmune” - COMMUNE DE COMMUNE XXX - 2022 CFU [jl x v
Modification | Enrichissement Visualisation = Aide
C. puis sur «ancer la Visualisation »
— a X

I ToteM
Flux  Paramétres
2, & Décision 2 N°DM & Statut & Date statut Etat

Année a Norme a Identifiant a Collectivité Budget
221072025 B

M57-M57_A 080068-490-00 COMMUNE XXX Commune (COMMUNE DE COMMUNE XXX CFU complet 0 A 3
%] [

Flux XML de Ia coliec™igg "COMMUNE XXX Commune” - COMMUNE DE COMMUNE XXX - 2025 CFU

Madification | Enrichissement = | Visualisation | Aide

Visualiser et sceller le flux | @ Lancer s visualisation || & B Document CFU ordonnateur || || B




d. Cliquez sur «/alider et sceller le flux.

I ToteM o o X
Flux  Paramétres
a Année a|  identifiant a | Collectivité a Budget a Décision a N'DM a Statut a|  Datestatut Etat

202 MS7-MSTJ 080068-400-00 COMMUNE XXX Commune  COMMUNE DE COMMUNE XxX 0 ® 22/10/2025 BB z

Flux XML de la collectivité "COMMUNE XXX Commune” - CO!

E DE COMMUNE XXX - 2022 CFU 3 L4

Modification | Enrichissement | iz ntole | Visualisation | Aide

Visualiser et sceller le flux | ® Lancer la visualisation || @ Valider et scellr e fiux

@ Visualiser en HTML || [B) Visualiser en PDF i harger |8 ¥ ‘

B Scellement d'un flux X

Flux 080068-430-00_COMMUNE XXX Commune_21800604700011_COMMUNE DE COMMUNE XXX_M57_CFU_0_2023 :

Avant d'étre scellé et transmis en préfecture, un CFU doit étre signé sur CDGD par le(s) comptable(s) et l'ordonnateur. La date de

vote du CFU doit également étre renseignée lors de la signature.

Le flux actuel ne contient pas la signature ordonnateur ou |a signature comptable ni la date de vote du CFU. 5a transmission en

prefecture déclenchera donc une anomalie lors du contréle automatise des CFU a3 réception en prefecture. o
Mous vous invitons 3 procéder a la signature du CFU sur CDG-D puis a importer un flux signé sur TotEM pour scellement.

Vous pouvez cependant procéder au sceilement si le comptable a procéde 3 la validation forcée du CFU sur CDG-G et qu'il ne vous

est plus possible de signer le flux

Souhaitez-vous poursuivre le scellement du flux sans signature ?

e

e. Cliquez sur «elécharger le flux scell®.

a Année a Norme a Identifiant a Collectivité ‘a Budget ‘a Décision a N°DM a Statut a Date statut Etat
MS7-0 7 A 080068-490-00 COMMUNE XXX Commune  COMMUNE DE COMMUNE 30(¢ CFU complet

Flux XML de la collectivité "COMMUNE XXX Commune"gQMMUNE DE COMMUNE XXX - 2022 CFU X || »

Modification | Enichissement | A= s cortidle | Visualisation | Aide |

‘ Visualiser et sceller le flux @ tanceriavisusiisation | [ Telécharger Ie fus scelie

Pl o—— |

f. Enregistrez le flux scellé.
(Par exemple: sous le nomC&U-2025-Commune-Scells) afin de le
transmettre sur « Actes » pour I'envoi au contdiddégalité a destination de la
Préfecture.

Mo du fichier : | CFU-2025-Commune-scellé / v

Type: Format XML (*xml) b

~ Masquer les dossiers Annuler




